 به نام خدا
نحوه تکمیل و ارائه مستندات مربوط به ارتقا و تبدیل وضعیت :
	فعالیت های چهارگانه
	نحوه ارائه مستندات مربوط به هر بند

	مدارک کلی
	تکمیل دقیق و تنظیم صحیح فرم های گزارشنامه علمی عضو هیئت علمی آموزشی
· ارائه فایل گزارشنامه نهایی به صورت CD 

	
	تایید و امضاء فرم ها توسط عضو هیات علمی، مدیرگروه مربوطه، معاون آموزشی دانشکده و رییس دانشکده

	
	تصویر مدرک تحصیلی

	
	اولین حکم استخدامی، حکم ارتقاء و احکام کارگزینی

	
	تصویر کارت ملی( دورو) و شناسنامه ( تمام صفحات) و  پایان خدمت

	
	رساله دکتری و پایان نامه کارشناسی ارشد

	ماده یک
	گواهی و مستندات بندهای 1 الی 10 ماده یک

	
	

	ماده دو
	گواهی ارزشیابی همه نیم سال های تحصیلی در بازه ارتقاء یا تبدیل وضع

	
	ابلاغ های آموزشی و گواهی های رسمی آموزشی هر نیمسال با تایید معاون آموزشی دانشکده

	
	تصویرصفحه نخست پایان نامه های کارشناسی

	
	گواهی واحدهای تدریس شده به تفکیک نیمسال و با تایید مدیر امور آموزش

	ماده سه
	مقالات
	اصل مجله علمی معتبر(علمی پژوهشی، ISI و ISC و علمی ترویجی) چاپ شده و یا اصل پذیرش به همراه تصویر مقاله ارسالی
-درصورتیکه مجله الکترونیکی است، صفحه ای از مجله که مشخصات نشر الکترونیکی در آن درج شده ، همراه با صفحات مقاله در مجله، ارائه گردد.

	
	
	مستندات نوع ایندکس و IF مجلات مربوط به هر مقاله در زمان انتشار همان شماره

	
	
	ارائه حداقل سه مقاله علمی پژوهشی با قید نویسنده مسئول برای ارتقا به دانشیاری و پنج مقاله برای استادی

	
	
	تنها 40 درصد مقالات علمی پژوهشی می تواند در مجلاتی چاپ شده باشد که مربوط به موسسه محل خدمت فرد است و یا نشریاتی که متقاضی، در آن عضو هیئت تحریریه و یا سردبیر است.

	
	همایش ها
	· ارائه کتاب مجموعه مقالات و یا خلاصه مقالات چاپ شده و گواهی معتبر
· درصورتیکه کتاب مجموعه مقالات به صورت CD  ارائه شده است، CD مربوطه همراه با تصویر صفحات مقاله متقاضی در مجموعه مقالات (CD ) مورد نظر، ارائه گردد.
· برای تبدیل وضعیت اعضای هیئت علمی علاوه بر متن چاپی مقاله، گواهی پذیرش نیز الزامی است.

	
	طرح پژوهشی
	گواهی خاتمه طرح، قرارداد طرح ، گزارش طرح و موافقت معاونت پژوهشی

	
	اثر بدیع
	گواهی معتبر، مبانی نظری، تصاویر لازم و گویای اثر

	
	کتاب
	(شامل تصنیف، تالیف، تدوین، ترجمه، ویرایش علمی، تصحیح انتقادی و تجدید چاپ با تغییرات)، اصل کتاب یا پذیرش گواهی چاپ از ناشر مبنی بر نشر کتاب در زمان مشخص به همراه صفحه اول شامل فهرست نویسی فیپا و تصویر کتاب آماده شده برای چاپ
· برای ترجمه اصل کتابی که از آن ترجمه صورت گرفته نیز لازم است

	
	راهنمایی و مشاوره
	تصویر صفحه نخست پایان نامه های کارشناسی ارشد و دکتری، به همراه تصویرصفحه نمره
· درصورت راهنمایی و مشاوره پایان نامه در خارج از موسسه داشتن گواهی موافقت معاونت آموزشی دانشگاه در زمان ابلاغ پایان نامه لازم است.

	
	داوری
	گواهی انجام داوری و نظارت بر طرح پژوهشی، کتاب، مجله علمی پژوهشی و اثر بدیع و ارزنده هنری

	
	کرسی نظریه پردازی
	متن نظریه، گواهی معتبر برگزار کنندگان کرسی نظریه پردازی و داوری نظریه

	
	رتبه در جشنواره
	گواهی کسب رتبه در جشنواره معتبر داخلی و خارجی

	
	تولید دانش فنی، اختراع و اکتشاف 
	گواهی معتبر با تایید معاونت پژوهشی وزارت و نهادهای قانونی/ ثبت توالی ژن نیز در همین موضوع می باشد

	ماده چهار
	حضور فعال
	برای بند 4-1 : درج تعداد واحدهای موظفی و حق التدریس در جدولی به تفکیک ترمهای تحصیلی بازه مورد تقاضا و تایید مدیر اداره آموزش دانشگاه

	
	تصویر مستندات فعالیت های اجرایی(شامل ابلاغ های رسمی و گواهی های انجام فعالیت در زمان مربوطه) بر اساس هر بند و هر ردیف


